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当社保有の個人情報の開示等請求手続きについて 
 

当社が保有する開示対象個人情報の、開示（閲覧／視聴／写し請求）、利用目的の通知、訂正（更新／

項目追加／項目削除）、利用停止（利用の停止／削除／第三者提供の停止）の申請については、ご本人が

個人情報をご提供された際にお知らせしました担当窓口までご連絡ください。 
なお、担当窓口が不明な場合等には、以下の《申請手続》に従ってお手続きください。 

 
 

記 
 

《 開示対象個人情報の利用目的 》 

・ 当社では、開示対象の個人情報として“従業員”及び“採用希望者”の個人情報を保持しております。

これらの個人情報は従業員管理ならびに採用業務の遂行の目的でのみ使用致します。 
 

《 申請手続 》 

① 当社ホームページより、「開示等請求書(PDF)」をダウンロードして下さい。 
（ﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞが出来ない場合には、お電話にて「開示等請求書」をご請求ください。郵送致します） 

② 「開示等請求書」に必要事項を記入し、本人確認用添付資料（運転免許証、ﾊﾟｽﾎﾟｰﾄ、健康保険証の何

れかの写し）を添付の上、以下の送付先にご送付ください。 
※ 郵送により結果をご報告申し上げます。 
※ 電話等にて、ご請求内容の確認を行うことがあります。 
※ 開示等請求に係る手数料は頂きません。 

 

《 送付先 》 

三向ソフトウェア開発株式会社  お問合わせ窓口 または 苦情・相談受付窓口 

〒169-0075 東京都新宿区高田馬場 2-14-2 新陽ビル 1106 
TEL：03-3207-1671／FAX：03-3207-1670 
受付時間 9:00～17:00（土日祝・年末年始等会社休日を除く） 
 

開示等請求に係わる個人情報の取扱いについて 
 
（１）個人情報の利用目的 

・開示等請求書にご記入いただいた個人情報は、開示等の対応のためのみに利用致します。 
（２）個人情報の第三者提供について 

・取得した個人情報は法令等による場合を除いて第三者に提供することはありません。 
（３）個人情報の取扱いの委託について 

・取得した個人情報の取扱いの全部又は、一部を外部に委託することはありません。 
（４）本人が容易に認識できない方法による個人情報の取得 

・クッキーやウェブビーコン等を用いるなどして、本人が容易に認識できない方法による個人情報の取得
は行っておりません。 

（５）個人情報の安全管理措置について 
・取得した個人情報については、漏洩、減失またはき損の防止と是正、その他個人情報の安全管理のため

に必要かつ適切な措置を講じます。 
・お問合せへの回答後、開示等請求に関する個人情報は一定期間経過後に当社において削除致します。 

（６）個人情報保護方針 
・当社ホームページの個人情報保護方針をご覧下さい。 
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